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โครงสรา้งการบริหารงานโรงเรียน 
 

 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 

ฝ่ายบริหารบุคคล 

 
ฝ่ายบริหารทัว่ไป 

 
- งานวางแผนอตัราก าลงัและ
ก าหนดต าแหน่ง 
- งานแสวงหาและบรรจุแต่งตั้ง  
- งานเสริมสร้างประสิทธิภาพใน
การปฏิบติัราชการ 
- งานวินยัและการรักษาวินยั 
- งานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 

- งานทะเบียนประวติัและรายงาน
การปฏิบติังานขา้ราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
- งานรักษาความปลอดภยัอาคาร
สถานท่ีราชการ 
- งานท่ีไม่ไดร้ะบุไวใ้นงานอ่ืน 

- งานอ่ืนๆท่ีไดรั้บมอบหมาย 
 

ผูอ้  านวยการโรงเรียน 
 คณะกรรมการสถานศึกษา 

รองผูอ้  านวยการโรงเรียน 
 

- งานการจดัท าและเสนอขอ
งบประมาณ 

- งานจดัสรรงบประมาณ 

- งานบริหารการเงิน-บญัชี 
- งานบริหารพสัดุ-สินทรัพย ์
- การตรวจสอบ ติดตาม 
ประเมินผล รายงานผลการใช้
เงินและการด าเนินงาน 
- งานอ่ืนๆท่ีไดรั้บมอบหมาย 

ฝ่ายบริหารงบประมาณ 
 

- งานธุรการและสารบรรณ 
- งานเลขานุการคณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
- งานพฒันาระบบเครือข่ายสารสนเทศ 
- การประสานงานและพฒันาเครือข่าย
การศึกษา 
- การจดัระบบการบริหารและพฒันา
องคก์ร 
- งานเทคโนโลยสีาสนเทศ 
- การส่งเสริมและสนบัสนุนดา้น
วิชาการ 
- งานดูแลอาคารสถานท่ีและ
สภาพแวดลอ้ม 

- การจดัท าส ามะโนผูเ้รียน 

- การรับนกัเรียน 

- การส่งเสริมและประสานงาน
การศึกษาในระบบ นอกระบบและตาม
อธัยาศยั 
- งานส่งเสริมงานกิจการนกัเรียน 

- งานประชาสมัพนัธ์งานการศึกษา 
- การส่งเสริมสนบัสนุนและ
ประสานงานการศึกษาของบุคคล 
ชุมชน องคก์ร หน่วยงานและสถาน
บนัอ่ืนท่ีจดัการศึกษา 
-งานประสานงานราชการกบัเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาและหน่วยงานอ่ืน 

- จดัระบบการควบคุมในหน่วยงาน 

- การบริการสาธารณะ 
- งานอ่ืนๆท่ีไดรั้บมอบหมาย 

- งานพฒันาหลกัสูตรโรงเรียน  
- งานพฒันากระบวนการเรียนรู้ 
- งานวดัประเมินผล เทียบโอนผลการ
เรียนรู้ 
- งานทะเบียนนกัเรียน 
- งานวิจยัเพ่ือพฒันาคุณภาพการศึกษา 
- งานพฒันาส่ือ นวตักรรมและ
เทคโนโลย ี
- งานพฒันาแหล่งเรียนรู้ 
- งานนิเทศการศึกษา 
- งานแนะแนวการศึกษา 
- งานพฒันาระบบประกนัคุณภาพ 

   การศึกษาภายในสถานศึกษา 
- งานส่งเสริมความรู้ดา้นวิชาการแก่
ชุมชน 

- งานส่งเสริมและสนบัสนุนงาน
วิชาการแก่บุคคล ครอบครัว องคก์ร 
หน่วยงานและสถาบนัอ่ืนท่ีจดั
การศึกษา 
-งานคดัเลือกหนงัสือ แบบเรียน เพื่อ
ใชใ้นสถานศึกษา 
-บทบาทและหนา้ท่ีของสถานศึกษา  
- งานรับนกัเรียนและส ามะโนนกัเรียน 

- งานอ่ืนๆท่ีไดรั้บมอบหมาย 

 


