
 

 

แนวปฏิบัติในการขอหลักฐานทางการศึกษา 

โรงเรียนอดุรพิทยานุกลู 2  ต าบลเชียงพณิ   อ าเภอเมือง   จังหวัดอุดรธานี 
********************************************************** 

         1.   ระเบียนแสดงผลการเรียน  ปพ. 1   (คร้ังแรก / ประกอบการสมัครเรียนต่อ) 

1.1   เขียนใบค ำรอ้งขอ ปพ. หรือ รบ.  ที่ห้องส ำนักงำนกลุ่มบริหำรวิชำกำร 

1.2   ยื่นค ำร้อง พร้อมรูปถ่ำยชุดนักเรียนปัจจุบัน ขนำด 3 x 4  ซ.ม. (1x 1 ½)  1 รูป 

1.3   รับเอกสำรใบ ปพ.1  ได้ภำยใน  3  วัน 

  2.   ระเบียนแสดงผลการเรยีน  ปพ. 1   หรือ  รบ. (กรณสีูญหาย /ขอใหม่) 

                    2.1   เขียนใบค ำรอ้งขอ ปพ. หรอื รบ.  ที่ห้องส ำนักงำนกลุ่มบริหำรวิชำกำร 

   2.2   ยื่นค ำร้อง พร้อมส ำเนำใบแจ้งควำม ปพ.1 หรอื รบ. ทีสู่ญหำย 

2.3  แนบรูปถ่ำยปัจจุบัน สวมเสื้อขำว ขนำด 3 x 4  ซ.ม. (1x 1 ½)  1 รูป 

2.4  รับเอกสำรใบ ปพ.1 หรือ  รบ. ได้ภำยใน  5  วัน 

   3.  ใบรับรองผลการศึกษา (ปพ.7) 

3.1  นักเรียนเขียนใบค ำรอ้งดว้ยตนเอง    ที่หอ้งส ำนักงำนกลุ่มบริหำรวิชำกำร 

3.2  ยื่นค ำร้องตอ่นำยทะเบียน พร้อมรูปถ่ำยชุดนักเรียนปัจจุบัน  

 ขนำด 3 x 4  ซ.ม. (1x 1 ½)  1 รูป 

3.3  รับเอกสำรใบ ปพ.1 หรือ  รบ. ได้ภำยใน  3  วัน 

 4.  การแก้ไขหลักฐานการศึกษาต่าง ๆ 

     นักเรียนที่ประสงค์จะขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล เชน่ ช่ือ นำมสกุล เปลี่ยนยศบิดำ  

               มำรดำ เปลี่ยนที่อยู่ ให้ส่งหลักฐำนต่ำงๆ ด้วยตนเองตอ่นำยทะเบียน 
 

  5. การย้ายสถานศึกษา หรอืลาออก 

   5.1  ผูป้กครองนักเรียนเขียนค ำร้องขอย้ำยสถำนศกึษำ หรอื ขอลำออก ที่หอ้งส ำนักงำน 

                           กลุ่มบริหำรวิชำกำร 

    5.2  นำยทะเบียนตรวจสอบผลกำรเรียนที่ไม่ผ่ำนเกณฑก์ำรประเมิน (ในกรณีย้ำย 

                           สถำนศกึษำ) หำกพบว่ำมีรำยวิชำที่ไม่ผ่ำนให้นักเรียนด ำเนินกำรแก้ไขกับครูประจ ำวิชำ  

      5.3  นักเรียนขอเวลำเรียนและคะแนนระหว่ำงเรียนกับครูประจ ำวิชำ(กรณีย้ำยระหว่ำงภำคเรียน) 

     5.4  ส่งรูปถ่ำยชุดนักเรียนปัจจุบัน ขนำด 3 x 4  ซ.ม. (1x 1 ½)  2 รูป 

    5.5  รับเอกสำรภำยหลังจำกที่นักเรียนด ำเนินกำรในข้อ 5.2 และ 5.3 แล้ว ได้ภำยใน 5  วัน 

 


